Zarzadzanie Nr 14/2026 Dyrektora Krakowskiego Szpitala Specjalistycznego im. sw. Jana
Pawta Il

z dnia 5 marca 2026 r.

w sprawie: zasad udostepnienia informacji publicznej w Krakowskim Szpitalu

Specjalistycznym im. $w. Jana Pawta Il

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst
jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 450 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 902) oraz rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu

Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu
ustawy i podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie z dnia 6

wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

§2
1. Powszechnos¢ dostepu do informacji publicznej realizowana jest w Krakowskim Szpitalu
Specjalistycznym im. sw. Jana Pawta |l poprzez:
1) wywieszenie lub wytozenie informacji w miejscach ogdlnie dostepnych,
2) zamieszczanie informacji w urzedowym publikatorze teleinformatycznym pn.
,Biuletyn Informacji Publicznej”,
3) zamieszczanie informacji na stronie internetowej Szpitala,
4) zamieszczanie informacji w intranecie szpitalnym,
5) zainstalowane w miejscach ogdlnie dostepnych urzadzenia umozliwiajgce zapoznanie

sie z tg informacja.



Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w formach wymienionych w ust.

1, moze by¢ udostepniona na wniosek zainteresowanych stron.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 4 i

ust. 9.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 3,
Szpital powiadamia w tym terminie o powodach opdzZnienia oraz o terminie, w jakim

udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Szpital ma ponies¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Szpital moze

pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Optata obejmuje rzeczywiste koszty udostepnienia informacji, w szczegdlnosci koszt
ustugi swiadczonej przez podmiot zewnetrzny przy przeksztatceniu badz przetworzeniu
informacji publicznej, koszt dodatkowej pracy, koszt nosnikdw danych, na ktérych
udostepniana jest informacja, koszty kserowania/drukowania dokumentéw, koszty

wysyiki.

Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzania.

Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej dostepny jest na stronie

internetowej Szpitala www.szpitaljp2.krakow.pl.

Szpital, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadamia wnioskodawce o
wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie

14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym


http://www.szpitaljp2.krakow.pl/

terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo

wycofa wniosek.

10. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej nalezy przekazaé do Krakowskiego
Szpitala Specjalistycznego im. $w. Jana Pawta Il za posrednictwem:
a) e-Doreczen: AE:PL-14879-34079-WVRVG-27
b) e-puap: /KSS/skrytkaESP

c) e-mailem na adres: dziennik@szpitaljp2.krakow.pl

d) Poczty Polskiej S.A., kuriera

11. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej zarejestrowany na Dzienniku Podawczym
Szpitala przekazany jest do Biura Dyrektora Szpitala celem dalszej dekretacji zgodnie z
Instrukcjg Kancelaryjng Szpitala:

a) W przypadku gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej obejmuje
zagadnienia
z zakresu jednej komodrki Szpitala — wniosek zostaje przekierowany do Kierownika
danej komorki, ktéry zobowigzany jest przygotowa¢ odpowiedz na wniosek
(Kierownik moze zasiegng¢ opinii Radcow Prawnych w tym zakresie), a nastepnie
przekaza¢ celem podpisania Dyrektorowi Szpitala Ilub Zastepcy Dyrektora
odpowiedzialnemu za zakres, ktérego dotyczyt wniosek.
W dalszej kolejnosci Kierownik komarki:
- dostarcza petng dokumentacje sprawy do Biura Dyrektora Szpitala celem ewidenc;ji
udzielonych informacji publicznych,
- dokonuje wysytki w formie wskazanej we wniosku.

b) W przypadku gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej obejmuje
zagadnienia
z zakresu kilku komodrek Szpitala — wniosek zostaje przekierowany do komorki, ktéra
zostanie po przeprowadzeniu konsultacji telefonicznych oznaczona przez osobe
dekretujacy, za odpowiedzialng za najwiekszy zakres informacji.
Kierownik komorki o ktérej mowa powyzej przygotowuje odpowiedZ na wniosek
o udostepnienie informacji publicznej w porozumieniu z Kierownikami pozostatych
komoérek, ktérych dotyczy wniosek (Kierownik moze zasiegngé¢ opinii Radcéw

Prawnych w tym zakresie).
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W dalszej kolejnosci Kierownik komarki:
- dostarcza petng dokumentacje sprawy do Biura Dyrektora Szpitala celem ewidenc;ji
udzielonych informacji publicznych oraz dokonania wysytki w formie wskazanej we
whiosku.

c) Biuro Dyrektora Szpitala prowadzi ewidencje wszystkich wychodzgcych wnioskéw
o udostepnienie informacji publicznej.

W kazdy przypadku wskazanym w ponizszym ustepie, kiedy mowa jest o Kierowniku

komorki, rozumie sie przez to réwniez osobe przez niego wyznaczona.

12. Informacje publiczne udostepniane w sposdb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1i 5 lub
ust. 2, sg oznaczane danymi Szpitala jako podmiotu udostepniajgcego informacje, danymi
okreslajgcymi tozsamos$¢ osoby, ktdra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢
informacji, danymi okreslajgcymi tozsamos¢ osoby, ktéra udostepnita informacje, oraz

datg udostepnienia.

13. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniania w

formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

§3

1. W ,Biuletynie Informacji Publicznej” udostepniane sg informacje publiczne, ktérych
obowigzek publikowania wynika z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznym i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej lub innych przepiséw
szczegbtowych.

2. Zobowigzuje sie kierownikdw wszystkich jednostek i komérek organizacyjnych do
koordynowania udostepniania informacji oraz stosowania procedur szczegétowo

okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publiczne;j.

§4
1. Szpital moze odmoéwi¢ udostepnienia informacji publicznej w przypadkach
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci na
podstawie:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,



2) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
3) art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
4) ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tajemnica
przedsiebiorstwa).

5) ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
6) ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty

2. Odmowa udostepnienia informacji publicznej winna by¢ sporzadzona przez Kierownika
komorki merytorycznie odpowiedzialnej za prowadzenie zagadnien objetych wnioskiem
oraz zaopiniowana przez Radce Prawnego. W uzasadnieniu nalezy poda¢ podstawe
prawng oraz uzasadnienie odmowy. Odmowe podpisuje Dyrektor Szpitala lub osoba
upowazniona.

3. Whnioskodawca moze wystgpi¢ o ponowne rozpatrzenie sprawy. Whniosek taki nalezy

rozpozna¢ w terminie 14 dni od daty jego wptywu. Ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§5
1. Kierownicy wszystkich jednostek i komodrek organizacyjnych zobowigzani sg do

przekazywania do Dziatu Organizacji informacji, ktére majg by¢ zaktualizowane w

,Biuletynie Informacji Publicznej”, w szczegélnosci:

1) Gtéwny Ksiegowy oraz Dziat Planowania i Kontrolingu zobowigzani sg do
kazdorazowego przekazywania zmian dotyczacych informacji w zakresie majatku
Szpitala, plandw finansowych oraz sytuacji ekonomiczno- finansowej Szpitala.

2) Biuro Dyrektora Szpitala zobowigzane jest do biezgcego przekazywania informacji
dotyczacych dokumentacji z przeprowadzonych kontroli.

2. Wyznaczony pracownik Dziatu Organizacji zobowigzany jest do niezwtocznego
umieszczania w ,,Biuletynie Informacji Publicznej” danych okreslonych w ust. 1, a takze
aktualizowania pozostatych danych umieszczonych na portalu ,Biuletyn Informacji

Publicznej”.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 95/2025 Dyrektora Krakowskiego szpitala Specjalistycznego im. $w.
Jana Pawta Il z dnia 22 pazdziernika 2025r. r. w sprawie zasad udostepnienia informacji

publicznej w Krakowskim Szpitalu Specjalistycznym im. sw. Jana Pawta .



§7

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



